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1.0 OBJEKTIF
Prosedur ini menerangkan proses perancangan pengajaran dalam Sistem
Pengurusan Pembelajaran (LMS) di Universiti Teknikal Malaysia Melaka (UTeM)
iaitu ULeamn yang diguna pakai oleh setiap Fakulti UTeM.
2.0 SKOP
Prosedur ini meliputi proses perancangan pengajaran yang diamalkan di UTeM
untuk Program Prasiswazah, Pascasiswazah dan Program Separa Masa bagi
sesuatu semester.
3.0 DAFTAR KATA

3.1 Terminologi dan glosari

CODL Pusat Pembelajaran Terbuka dan Jarak Jauh
PPPK Pusat Perkhidmatan Pengetahuan Dan Komunikasi
BPA Bahagian Pengurusan Akademik

SPS Sekolah Pengajian Siswazah

UTeM Pusat Perkhidmatan Pendidikan Lanjutan Dan
ACCESS Berterusan

SMP Sistem Maklumat Pelajar

SMPS Sistem Maklumat Pasca Siswazah

SPSH Sistem Pembelajaran Sepanjang Hayat

LMS Leaming Management System atau Sistem

Pengurusan Pembelajaran
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3.2 Definisi
LMS Platform yang digunakan  untuk
merancang, menyampaikan, dan
mengurus pembelajaran di antara
tenaga pengajar dan pelajar.
ULearn LMS rasmi di UTeM
Fakulti Merujuk kepada Fakulti, Institut,

Tenaga Pengajar

Bahan Pengajaran

Sekolah, Pusat dan lain-lain yang
berkaitan

Mereka yang terdiri daripada pensyarah,
jurutera pengajar, guru bahasa dan tutor
yang mana mereka bertanggungjawab
memberikan kuliah, tutorial dan amali.

Merangkumi nota kuliah, tutorial,
tugasan, kuiz, ujian penilaian dan skema

jawapan.

Pemilik Proses Adalah individu yang
dipertanggungjawabkan untuk
menyediakan dan menguatkuasakan
sesuatu prosedur untuk aktiviti yang
berkaitan dengan proses teras
Pengajaran dan Pembelajaran.

TANGGUNGJAWAB

Prosedur ini merangkumi proses perancangan pengajaran yang sepenuhnya

dikuatkuasakan oleh

Pemilik

Proses dan pelaksanaannya

dipertanggungjawabkan kepada Fakulti di UTeM.
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5.0 CARTAALIR

O 5.1 Mula

5.2 Dapatkan senarai kursus dan tenaga pengajar

5.3 Mencipta kursus di dalam LMS

5.4 Tenaga pengajar mual naik bahan pengajaran di dalam LMS

L
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6.0

PROSEDUR

Tindakan

Tanggungjawab

6.1

Mula.

6.2

Dapatkan senarai kursus dan tenaga pengajar

Senarai kursus dan tenaga pengajar yang diperolehi dari
PPPK iaitu SMP (BPA), SMPS (SPS) dan SPSH (UTeM
ACCESS) atau Fakulti untuk semester semasa.

PPPK / BPA | SPS
/ UTeM ACCESS /
Fakulti

6.3

Mencipta kursus dalam LMS

Mencipta kursus berdasarkan maklumat dari SMP, SMPS
dan SPSH atau Fakulti dalam semester semasa.

CODL

6.4

Tenaga pengajar muat naik bahan pengajaran dalam
LMS.

Tenaga pengajar muat naik bahan pengajaran dalam
LMS dalam semester semasa.

Tenaga pengajar

6.5

Tamat.
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7.0

8.0

DOKUMEN RUJUKAN

7.1 Fail Kursus
7.2 Buku Panduan Akademik Fakulti

7.3 Peraturan Akademik Dan Panduan Sistem Peraluran Program ijazah

Sarjana Muda & Diploma
7.4 Postgraduate Academic Regulations

DOKUMEN SOKONGAN

Nama Kod

Tiada -

Tempoh simpanan
]Tahun[

Lokasi



